
Das 5-Sterne Grandhotel Belvédère liegt im Zentrum von Davos, in unmittelbarer Nähe des
Kongresszentrums und der Schatzalpbahn mit atemberaubendem Panoramablick auf die Alpen. Das
Hotel bietet 126 luxuriöse Zimmer und Suiten, eine ausgezeichnete Gastronomie in verschiedenen
Bereichen sowie einen großzügigen Spa- und Wellnessbereich mit Schwimmbad.

Neben dem Restaurant und der Bar für private Dinner und exklusive Meetings bietet das Hotel 5
flexible Konferenz- und Seminarräume auf 500 m² für geschäftliche Anlässe.

Zur Verstärkung unseres Teams, suchen wir dich ab: Oct 7, 2025 als Teamleiter Verwaltung
(m/w/d).

Arbeitsort: Davos

Anstellungsart: Full-time employee

Teamleiter Verwaltung (m/w/d)

Jetzt Bewerben

Deine Aufgaben sind:

Leitung und Organisation des Verwaltungsbereichs im Hotel

Koordination und Überwachung der administrativen Abläufe, inklusive Buchhaltung,

Personalverwaltung und Vertragsmanagement

Unterstützung bei Budgetplanung, Kostenkontrolle und Berichtswesen

Ansprechpartner für das Hotelmanagement sowie für externe Dienstleister

https://hrg-hotels.onlyfy.jobs/application/apply/p9plznzlqe4gu4w4tqsa0ti1lvz0tje


Sicherstellung der Einhaltung aller rechtlichen und internen Vorgaben

Führung, Motivation und Weiterentwicklung des Verwaltungsteams

Dein Profil, mit dem du uns begeisterst:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation, idealerweise mit
Erfahrung in der Hotelbranche

Mehrjährige Berufserfahrung in der Verwaltung, idealerweise in einem Hotel oder einer ähnlichen
Branche

Führungsstärke, Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise

Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Serviceorientierung

Gute Kenntnisse in MS Office und gängiger Hotelsoftware

Was wir dir bieten:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Einen extra freien Tag zu deinem Geburtstag

Staffrate auf Übernachtungen und F&B Leistungen in über 190 HR Group Hotels

Family & Friends Rate

Persönliche sowie berufliche Weiterentwicklungsprogramme

Prämie für Mitarbeiterempfehlungen

Regelmäßige Social Events

Cross Exploration - in einem Corporate Office oder Hotel arbeiten

Grenzenloses Shoppingerlebnis - "Corporate Benefits" & "Benefits.me"

Und viele weitere Benefits…

Wir freuen uns auf Dich und deine Bewerbung!

Jetzt bewerben

https://hrg-hotels.onlyfy.jobs/application/apply/p9plznzlqe4gu4w4tqsa0ti1lvz0tje
https://www.hrg-hotels.com/karriere
https://www.xing.com/pages/hrghotelsgmbh
https://www.instagram.com/hrg.community/
https://www.tiktok.com/@hrg.hotels
https://www.youtube.com/channel/UCUP45iVsv0K4ie7u5BqY_PQ
https://www.facebook.com/HRGroup.Hotels


Kontakt

Grandhotel Belvédère Davos
Promenade 89
7270 Davos
Schweiz
Ansprechpartner: Daniela Perez Ramirez

Die HR Group ist eine der am schnellsten wachsenden Hotelbetreibergesellschaften im
deutschsprachigen Raum. Zu unserem Portfolio gehören derzeit über 190 Hotels in der Nähe von
Messen und Flughäfen, sowie zentral gelegene Stadthotels und Hotels & Resorts in beliebten
Ferienregionen.

Unser Hauptgeschäftsfeld besteht im Erwerb und Betrieb von Hotelimmobilien. Um unsere
Wachstumsstrategie voranzutreiben, arbeiten wir eng mit etablierten Partnern wie Accor Hotels,
Wyndham Hotels & Resorts, Dorint Hotels & Resorts, Radisson, Hyatt, Hilton, Marriott, IHG und H
World International zusammen.

Mit über 31.000 Keys sind wir - HRG Hotels - eine der führenden Hotelbetreibergesellschaften in
Zentraleuropa.

Erfahre Näheres über uns: HRG Hotels GmbH auf https://www.hrg-hotels.com/karriere.

https://www.hrg-hotels.com/karriere

